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一、研究計畫經費核定清單
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(一) 業務費

1、研究人力費 (包含專、兼任助理費用及臨時工資、計畫主持人主持費 )

• 參考科技部補助專題研究計畫助理人員約用注意事項

2、耗材、物品、圖書及雜項費用(國內差旅費..)

• 參考科技部補助專題研究計畫耗材、物品、圖書及雜項費用及研究設備費支出用途範例

• 所購置之圖書館典藏之分類圖書是否列入財產，依本校圖書館相關規定辦理

3、國外學者來台費用 (因執行研究計畫邀請國外或大陸地區學者來臺所需費用)

• 參考科技部補助國外學者專家來臺從事科技合作研究活動支付費用最高標準表辦理

https://www.most.gov.tw/most/attachments/b662f2f3-c189-44f8-b01b-6eddd65c1111
https://www.most.gov.tw/most/attachments/efe15b94-e784-4ff8-a150-5e55cd68a2bd
https://law.most.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL000332
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(二) 研究設備費

執行研究計畫所需單價在一萬元以上且使用年限在二年以上與研究計畫
直接有關之各項設備

(三) 國外差旅費

因執行研究計畫需要赴國外或大陸地區之差旅費用，出國種類限：

執行國際合作與移地研究、出席國際學術會議

• 國外差旅費支用，須為計畫內相關人員(如計畫共同主持人、已聘任助理等)

• 使用國際學術會議經費應出席並發表研究成果論文或專題演講

• 國外差旅費支用務必於出差前2個月上簽，完成核備後始得核銷經費

• 參考：研發處網頁→表格下載→科技部專題研究計畫出差公文範本

(四) 管理費(學校統籌支用)
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二、專題計畫助理人員約用

助理人員分三類：

(一)專任助理

需專職、全時間，在職人員或在學學生不得擔任專任助理。

(二)兼任助理

講師、助教級助理人員

研究生助理(博士班、碩士班)
大專學生助理

(三)臨時工

臨時雇用且無專職工作之人員(時薪高於法定基本工資)
大學學歷時薪：法定基本時薪(目前為$160)～$180  110.01.01法定基本時薪調整為$160
碩士學歷時薪：法定基本時薪(目前為$160)～$200  
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三、聘僱助理人員注意事項

• 請詳閱「 110學年度科技部專題研究計畫助理聘用流程」，於
起聘日10個工作天前(不含例假日)，至研發處網頁→表格下載
→填妥「科技部專題研究計畫助理人員申請表」(108.08修正)，
並檢附相關資料，擲交研發處。

• 同時登入整合資訊系統→專屬功能→人事子系統→聘僱申請→
填寫聘任資料

• 按科技部補助專題研究計畫兼任助理費用支給標準表，填報助
理每月支領金額(臨時工請在申請表上同時註明時薪及月薪)

http://rd.mcu.edu.tw/sites/default/files/u3/docucome/108%E5%AD%B8%E5%B9%B4%E5%BA%A6%E7%A7%91%E6%8A%80%E9%83%A8%E5%B0%88%E9%A1%8C%E7%A0%94%E7%A9%B6%E8%A8%88%E7%95%AB%E5%8A%A9%E7%90%86%E8%81%98%E7%94%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B.pdf
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• 依教育部大陸地區人民來臺就讀專科以上學校辦法，第十五條規定，
大陸地區學生在臺就學期間，不得從事專職或兼職之工作

• 依「銘傳大學約聘人員聘用及管理辦法」第四條：約聘人員不得從事
兼職，校內約聘人員無法擔任科技部計畫助理

• 專任助理須為全職，不得兼職，並依本校考勤辦法或規定出勤，專任
助理於計畫執行結束前1個月，須簽呈辦理離職

• 聘用外校生，請先掃描證件寄給研發處李心怡，以利於人事子系統建
立資料；外校學生證無蓋註冊章者，請外校生提供註冊證明

• 聘用外籍生，請檢附聘用期間內之居留證及工作證，並提供「勞工保
險外籍被保險人資料表」

• 根據勞動部104年06月17日修正專科以上學校兼任助理勞動權益保障
指導原則，請計畫主持人及助理簽署銘傳大學科技部專題研究計畫兼
任助理、臨時工勞動契約書(請雙面列印，正本一式兩份)



銘傳大學 Ming Chuan University
The First U.S. Accredited University in Asia

11

• 辦理離校手續當月即不得以兼任助理聘用，欲聘任應屆畢業生為兼任
助理，一律聘至5月31日；6月1日至7月31日請聘為臨時工

• 辦理休學者，開立休學證明書所載日期起，不得擔任兼任助理；請於
休學前7日填寫「聘僱資料異動通知單」辦理提前離職

• 兼任助理及臨時工申請提前離職，請於離職日前7個工作天（不含例
假日）填寫「聘僱資料異動通知單」

• 未及時辦理提前離職者，計畫主持人須自行負擔已衍生保費

• 兼任助理及臨時工若要更改月薪，先填寫「聘僱資料異動通知單」，
再重新進行聘用流程

• 所有約用之助理人員執行計畫相關工作，每日須確實填報助理人員簽
到（退）及工作紀錄表，每月一張，經計畫主持人、系所主管簽核，
檢附核銷人事經費
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研究人力費計算

• 聘一位大專生月薪 6,000

勞保自提 255 (助理自付)

勞保公提 905

勞退公提 360

雇主負擔補充保費(2.11%)=127

• 計畫案每月支出：6,000+905+360+127=7,392
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四、經費流用及變更

• 只要與核定清單不同，應於科技部線上提出申請，計畫主持

人及系所主管於變更申請表簽名後，送交研發處。

• 國外差旅費累計流出或流入超過該項目原核定金額50%者，

須敘明理由報經科技部同意，始得流用。

• 原未核給之補助項目（業務費、研究設備費、國外差旅費），

確為研究計畫需要者，事先報經科技部同意增列，所需經費

由其他補助項目流用。但增列研究設備費項目，其經費額度

在5萬元以下者，經校內程序簽准。



銘傳大學 Ming Chuan University
The First U.S. Accredited University in Asia

15

• 研究設備費與核定清單不一致者請申請變更，並說明欲購
買設備之用途。

• 變更後的金額在核定清單內的核定總金額不會更改，請於
下次變更時，自行計算正確變更後金額。

• 申請延長執行期限，若理由為參加國際研討會，請檢附研
討會議程。
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五、研究成果報告撰寫及心得報告

• 執行期滿三個月內，計畫主持人應於科技部線上繳交研究成果
報告及出國心得報告電子檔，該計畫始為結案。

• 未依規定繳交研究成果報告者，科技部不再核給專題研究計畫。

• 專題研究計畫成果報告撰寫格式請參考：

科技部網頁→學術研究→專題研究計畫專區→相關表格

https://www.most.gov.tw/folksonomy/list/852545d9-a8ac-49a7-
b922-c9d525d12417?l=ch
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六、其他注意事項

• 計畫主持人或共同主持人因故致未能執行計畫或資格不符(如
離職、退休、講(客)座教授等不得執行計畫)，請通知研發處辦

理計畫註銷、終止、暫停執行、移轉至新任職機構、更換計畫

主持人或共同主持人。

• 敬請計畫主持人確實依規定執行計畫，切莫違規，以免被追繳

補助款或停權處分。

• 計畫主持人執行研究計畫，應對各項支出所提出支出憑證之支

付事實真實性負責，如有不實之虛報、浮報應負相關法律責任。
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七、校內相關表格文件

• 學校相關規定及表格下載請至本校研發處網頁

• 研發處→法規/表格下載→科技部相關

• 網址 http://rd.mcu.edu.tw

http://rd.mcu.edu.tw/
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八、科技部相關辦法

• 科技部網頁→學術研究→專題研究計畫專區→
相關辦法

• 網址
https://www.most.gov.tw/folksonomy/list/f6d5c2
3c-b3ce-438e-911b-12a705dbac5a?l=ch
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九、遵守學術倫理

• 研究計畫之構想、執行或成果呈現階段涉有違反學
術倫理情事者，依「科技部學術倫理案件處理及審
議要點規定」處理。

• 科技部網頁→學術研究→專題研究計畫專區→學術
倫理

• 網址
https://www.most.gov.tw/folksonomy/list/7e00ab5c-
80ad-4115-b76f-6668b8ec5a7c?l=ch
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• 依據「銘傳大學教師暨研究人員學術研究倫理教育課程實
施要點」：計畫執行後所聘「首次」參與之研究人員(專兼
任研究助理、臨時工)，應於起聘日起 3 個月內繳交 6 小時
本課程學分證明。

• 首次參與之研究人員可自行上「台灣學術倫理教育資源中
心」https://ethics.nctu.edu.tw/ 選修課程(此網站為免付費線
上課程)，完成6小時課程後線上進行測驗，測驗通過後印出
修課證明繳交至研發處。

• 註冊方式請參考：http://ethics.nctu.edu.tw/newuser/3/。



銘傳大學 Ming Chuan University
The First U.S. Accredited University in Asia

連絡資訊

31

• 承辦單位：研究發展處

• 承 辦 人：李心怡

• 聯絡電話：（02）2882-4564   分機2651
• 電子信箱：hsinyili@mail.mcu.edu.tw

• 操作問題可詢問科技部資訊客服專線(02)2737-7592

mailto:hsinyili@mail.mcu.edu.tw
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