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【修正後全文】 

銘傳大學圖書館館藏資源採購辦法修正草案 

 

民國 93年 1月 8日圖書館委員會議訂定通過 

民國 94年 6月 2日圖書館委員會議修訂通過 

民國 97年 12月 18日圖書館委員會議修訂通過 

民國 102年 12月 26日圖書館委員會議修訂通過 

民國 112年 12月 21日圖書館委員會議修訂通過 

第一章 總則 

第一條 銘傳大學圖書館(以下稱本館)為健全館藏資源採購制度，以有效支援師生教學與研

究所需，特訂定銘傳大學圖書館館藏資源採購辦法(以下簡稱本辦法)。 

第二條 本館依館藏發展需要，每學年編列館藏資源之經費預算，經銘傳大學(以下稱本校)

預算委員會會議通過後，辦理各項館藏資源採購作業。 

第三條 本辦法採購之標的主要包括圖書、期刊、電子資源、非書資料及委外編目。 

第四條 本辦法為本校各教學單位、行政單位之教職員生針對館藏資源之申購，以及本館對

館藏資源之採購、驗收及請款作業之依據。 

 

第二章 申購 

第五條 館藏資源之申購，應由申購者以書面或經由本館網站之圖書推薦系統提出，經本館

審核通過，呈請校長核准後，由本館辦理採購作業。惟申購之館藏資源若過舊、單

價過高或內容特殊者，本館得先徵詢申請單位主管意見，以供參考。 

第六條 專任教師出國開會或參訪時，可協助本館代購當次會議論文集或本館尚未典藏之館

藏資源，事後再行補辦前條規定之申購手續，但以五項且總價不超過新台幣三萬元

為限。 

第七條 館藏資源申購之數量，中文圖書申購之複本數以兩冊、外文圖書以一冊為原則，並

依系所專業需求或圖書屬性決定典藏地點，若因特殊因素或預約人數過多時，得視

情況增購複本；一般性及專業性期刊依系所需求或屬性決定典藏地點，並以不增購

複本為原則。 

第八條 下列館藏資源，原則上不予購置： 

一、違反著作權法之出版品。 

二、無公播版或未經合法授權之非書資料。 

三、內容涉及色情、暴力、低俗、煽動或其他不適合典藏者。 

第九條 專案計畫之申購，凡館藏資源採購之經費非來自本校預算者，如政府專案研究計畫，

所採購之資源，依補助單位規定須送本館典藏或列管時，為利於計畫之進行，計畫

主持人於核定經費額度內，得先行購置其所需之資源，並應於計畫執行結束前兩個

月內完成申購程序。 
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第三章 採購 

第十條 採購總價在新台幣壹佰伍拾萬元（含）以上者，若經費來源為政府機關補助款，則

應依政府採購法相關法令辦理;若經費來源非政府機關補助款，則須邀集廠商比價或

議價，並由校長指派主持人連同相關單位召開會議後呈核。 

第十一條 採購總價在新台幣伍萬元(含)以上未達壹佰伍拾萬元者，須邀集三家廠商，針對價

格或折扣進行比價或議價。 

第十二條 採購單價逾新台幣壹萬元且總價未滿新台幣伍萬元者，須至少邀集一家廠商提供

估價，並進行比價或議價。 

第十三條 若採購標的屬獨家代理或獨家產品，得以議價方式辦理。 

 

第四章 驗收及結案 

第十四條 本館辦理館藏資源驗收時，採購總價在新台幣壹佰伍拾萬元以下之採購，由本館

業務相關人員確認所購館藏資源之品名、規格 (含必要之系統連線測試) 及數量無

誤後，方始完成驗收作業；採購總價超過新台幣壹佰伍拾萬元(含)者，簽請校長指

派主驗人，並由館方及其他相關人員共同驗收。 

第十五條 專案計畫主持人或其他依本辦法獲准自行購入之資源，應將所購之資源、交貨清

單及採購相關資料送交本館進行館藏資源建置。後續由計畫主持人或請購單位依

規定進行核銷作業。 

第十六條 期刊於完成驗收及缺刊停刊之退款作業後辦理結案並呈核。 

 

第五章 請款及核付 

第十七條 所採購之館藏資源完成驗收後，以相關憑證辦理核銷，並交由本校財務處辦理核

付。 

 

第六章 施行與修訂 

第十八條 本辦法未盡事宜，依學校相關辦法辦理。 

第十九條 本辦法經圖書館委員會議通過，報請校長核定後實施，修正時亦同。 

 


